
　　　　　年　　　月　　　日

業務指導書


　　　　　　　　　　　　　殿

所在地　
名称　
代表者　　　　　　　　　　　　　　　㊞


[bookmark: _GoBack]貴殿のこれまでの勤務成績、勤務態度、職務遂行能力からみて、下記の事項に改善が必要と判断しましたので、本書を以って指導します。

記
１．

２．



なお、本件の指導に対して事実と相違する箇所がある場合には、この書類を受け取った後、1週間以内に文書で申し立てを行なってください。
以上
